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Piaseczno, 10.12.2009
Informacja dla nauczycieli prowadzących zajęcia w ramach projektu

ZS2/1/10.12.09

1. Rachunki i dokumentację (dziennik zajęć oraz załączniki 1 i 2) proszę przygotować do 21.12.2009. Dokumentacja musi być kompletna, ponieważ nie będzie możliwości poprawiania i uzupełniania (ferie świąteczne !!!). Na rachunku proszę umieszczać: 

· informację o tym czy są to zajęcia wyrównawcze czy rozwijające

· liczbę zrealizowanych zajęć x stawka zł/godz.

· Każdorazowo formułę: należność proszę przesłać na rachunek bankowy nr ….

Informacje te ułatwią sprawdzanie i podział dokumentacji na zadania projektu zarówno koordynatorowi szkolnemu jak i kierownikowi projektu.

2. Każdy prowadzący zajęcia jest zobowiązany do napisania sprawozdania z prowadzonych zajęć 
za okres X – XII.2009 do 18.12.2009 (termin nieprzekraczalny – ferie!!!, a na podstawie tych sprawozdań koordynator musi sporządzić sprawozdanie ogólne). Sprawozdanie powinno zawierać:
· Wyniki testów (dotyczy tylko zajęć wyrównawczych)

· Wnioski z testów (zajęcia wyrównawcze) lub innych sposobów diagnozowania potrzeb grupy (dotyczy zajęć rozwijających) oraz jaki miały wpływ na program prowadzonych zajęć

· Informacje o aktywności i postępach uczniów

· Uwagi i spostrzeżenia dotyczące problemów dydaktycznych, wychowawczych czy organizacyjnych, głównie pod kątem wykorzystania ich do poprawienia projektu.

3. W pokoju nauczycielskim oraz na tablicy ogłoszeń projektu jest zamieszczona procedura postępowania związana ze zmianą sal lekcyjnych.

4. O wszystkich zmianach planu, terminach i innych związanych z realizacją projektu proszę informować koordynatora projektu. W przypadku ważnych spraw, szczególnie takich, o których trzeba informować kierownika projektu proszę sporządzić notatkę pisemną.

5. Ze środków projektu zostały zakupione podręczniki do matematyki i języka angielskiego. Są dostępne w bibliotece i można je wypożyczyć.
6. Do 8 stycznia 2010 roku proszę złożyć specyfikację podręczników i pomocy dydaktycznych potrzebnych do prowadzenia zajęć oraz określić ich liczbę. Ze względu na dostępność od nowego roku nowej transzy środków istnieje możliwość zakupu ich większej ilości.

7. Proszę zwracać uwagę na wymagania co do realizacji zajęć i prowadzenia dokumentacji , które zostały zawarte w podpisanych umowach.

Szkolny koordynator projektu 

Anna Szczepanek
